
Nasz znak: SPZOZ/1/2026 

 

 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Kalwarii Zebrzydowskiej 

Ogłasza nabór na stanowisko Starsza Księgowa / Starszy Księgowy 

wynagrodzenie miesięczne od 8000 zł brutto do 10 000 zł brutto 

 

 

Miejsce pracy: Kalwaria Zebrzydowska 

Wymiar etatu: Pełny 

Warunki pracy: praca w systemie jednozmianowym 7 godzin 35 minut, większość czynności 

wykonywana w pozycji siedzącej 

  

Opis stanowiska 

• Obsługa dokumentów finansowo-księgowych zgodnie z obowiązującymi procedurami. 

• Rejestrowanie faktur zakupowych, sprzedażowych i rozliczanie operacji bankowych. 

• Monitorowanie należności i zobowiązań oraz uzgadnianie sald z kontrahentami. 

• Udział w przygotowywaniu danych do okresowych zamknięć księgowych. 

• Kwartalna Analiza sytuacji ekonomicznej- finansowej. 

• Przygotowywanie planu finansowego i inwestycyjnego. 

• Dbanie o poprawność i terminowość realizowanych procesów. 

• Prowadzenie ewidencji księgowych i uzgadnianie ich z kontami księgi głównej. 

• Sporządzanie deklaracji podatkowych  

 

Wymagania 

• Pełna zdolność do czynności prawnych 

• Wykształcenie wyższe  

• Doświadczenie zawodowe na stanowisku księgowej/ego co najmniej 5 lat 



• Znajomość podstawowych przepisów podatkowych i zasad rachunkowości. 

• Umiejętność pracy z dużą ilością danych i dokumentów. 

• Bardzo dobra znajomość pakietu MS Excel. 

 

Wymagania dodatkowe  

• Rzetelność, terminowość oraz odpowiedzialne podejście do powierzonych zadań 

• Umiejętność myślenia analitycznego i syntetycznego oraz formułowania wniosków 

 

Oferujemy 

• Umowę i stabilne warunki współpracy 

• Dodatek za wysługę lat od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zależności od 

udokumentowanego stażu pracy  

• Możliwość rozwoju zawodowego w obszarze finansów i księgowości 

• Realny wpływ na organizację procesów księgowych 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV, listu motywacyjnego w języku polskim oraz 

dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz wymagany staż pracy drogą mailową na 

adres: rekrutacja@spzoz-kalwaria.pl lub na adres Samodzielny Publiczny Zakład Opieki 

Zdrowotnej w Kalwarii Zebrzydowskiej Al. Jana Pawła II, 34-130 Kalwaria w zamkniętej kopercie 

z dopiskiem oferta pracy Nr SPZOZ/1/2026. Termin składania ofert upływa w dniu 5 sierpnia 

2026 r. w przypadku ofert pisemnych liczy się data wpływu do działu kadr pok. 33. 

Złożonych ofert nie odsyłamy. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

Prosimy o dopisanie klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla 

potrzeb niezbędnych w procesie rekrutacji. 

Osoby spełniające wymogi formalne zostaną zaproszone do wzięcia udziału w naborze 

telefonicznie lub mailowa. 

Dodatkowe informacje tel. (033) 876 53 43. 

Administratorami Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zakład Opieki 

Zdrowotnej w Kalwarii Zebrzydowskiej w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko starszej 

księgowej/ starszego księgowego. Wysyłając aplikację wyrażasz zgodę na przetwarzanie Twoich 

danych przez administratora w celach związanych z procesem rekrutacji. Masz prawo wglądu 

mailto:rekrutacja@spzoz-kalwaria.pl


do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz cofnięcia 

zgody w dowolnym momencie.  

 

 


